ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARM DE GOMERNO

ALCALDiA LOCAL DE TUNJUELITO

GCO-GCI-F110
Version: 06
Vigencia: 17 de julio de 2019

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NUMERO 5
PERIODO 1 DE AGOSTO DEL 2025 al 31 DE AGOSTO DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE APOYO A LA GESTION

No. CONTRATO Y FECHA

Ne°. 261 - 2025, suscrito el 27 Marzo de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

LORENA PATRICIA ORTIZ PINZON

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE

1012354319 de BOGOTA

IDENTIFICACION
PLAZO DE EJECUCION SEIS (6) MESES CERO (0) DIAS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 15,600,000
VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 2,600,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION

0230117459920242900

PRESUPUESTAL)

FECHA ACTA DE INICIO 1 de ABRIL del 2025
PRORROGA N/A
ADICION N/A
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y
SUSPENSIONES)

30 de SEPTIEMBRE del 2025

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR ADMINISTRATIVA Y ASISTENCIALMENTE A LAS INSPECCIONES DE POLICIA DE
LA LOCALIDAD

DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1




APOYAR LA ELABORACION, RADICACION, ENTREGA Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS, MEMORANDOS Y OFICIOS CUANDO LE SEA R
EQUERIDO POR EL INSPECTOR DE POLICIA.

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O

ACTIVIDADES DESARROLLADAS VIRTUAL

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/mayra_arenas_gobier n
obogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayra %
1. se realizo la elaboracion de citaciones para audiencia en el micrositio 12 | 5 Farenas%5Fgobiernobogota%S5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FRevisi %
5 ciudadanos citados para audiencia publica con comportamiento 140.13 C3 %B3n%20Cuentas%20Mayra%20Arenas%202024%2D2025&ct=1 750
785 77757580r=OWA%2DNT %2DMail&cid=fb006488%2Dff37%2 D1b
a8%?2 Df04a%2Ddeceaf0d4b83 & ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 2

INGRESAR LA INFORMACION A LOS APLICATIVOS DISPUESTOS PARA EL MANEJO DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS.

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O

ACTIVIDADES DESARROLLADAS VIRTUAL

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/mayra_arenas_gobier n
obogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayra %
5 Farenas%S5Fgobiernobogota%SFgov%5Fco%2FDocuments%2FRevisi %
C3 %B3n%20Cuentas%20Mayra%20Arenas%202024%2D2025&ct=1 750
785 77757580r=OWA%2DNT %2DMail&cid=fb006488%2Dff37%2 D1b
a8%?2 Df04a%2Ddeceaf0d4b83&ga=1

2. se realizo el cierre de los expedientes en el aplicativo arco 137 expedient
es los cuales se proyectaron el mes anterior para ser cerrandos en el present
e mes

OBLIGACION ESPECIFICA 3

APOYAR EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION Y LA VERIFICACION Y DEPURACION DOCUMENTAL.

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O

ACTIVIDADES DESARROLLADAS VIRTUAL

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/mayra_arenas_gobier n
obogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayra %
5 Farenas%S5Fgobiernobogota%SFgov%5Fco%2FDocuments%2FRevisi %
C3 %B3n%20Cuentas%20Mayra%20Arenas%202024%2D2025&ct=1 750
785 777575&0r=OWA%2DNT %2DMail&cid=fb006488%2Dff37%2 D1b
a8%?2 Df04a%2Ddeceaf0d4b83 & ga=1

3. se organizo el archivo de la inspeccion 6b

OBLIGACION ESPECIFICA 4

DAR CORRECTA ATENCION Y ORIENTACION A LA CIUDADANIA DE MANERA PERSONAL Y TELEFONICA.

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O

ACTIVIDADES DESARROLLADAS VIRTUAL

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/mayra_arenas_gobier n
obogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayra %
5 Farenas%S5Fgobiernobogota%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FRevisi %
C3 %B3n%20Cuentas%20Mayra%20Arenas%202024%2D2025&ct=1 750
785 77757580r=OWA%2DNT %2DMail&cid=fb006488%2Dff37%2 D1b
a8%?2 Df04a%2Ddeceaf0d4b83 & ga=1

4. se atendio a los ciudadanos dando respuesta a sus consultas

OBLIGACION ESPECIFICA 5

APOYAR AL INSPECTOR DE POLICIA EN LA GESTION DE ASUNTOS RELACIONADOS CON DISPONIBILIDAD DE ESPACIOS, EQUIPOS,
TRANSPORTE, SUMINISTROS Y DEMAS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES.

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O

ACTIVIDADES DESARROLLADAS VIRTUAL

5. se apoyo al inspector en las audiencias programadas n/a




OBLIGACION ESPECIFICA 6

ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS QUE SEA CITADO O DESIGNADO, PARA LA ATENCION DE LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON EL

OBJETO CONTRACTUAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O
VIRTUAL

6. en este periodo no se realizaron

n/a

OBLIGACION ESPECIFICA 7

PRESENTAR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FIiSICA Y/O
VIRTUAL

7. se realiza informe de actividades mensual correspondiente al periodo co
mprendido 01 de Agosto de 2025 al 31 de Agosto de 2025

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/mayra_arenas_gobier n
obogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayra %
5 Farenas%5Fgobiernobogota%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FRevisi %
C3 %B3n%20Cuentas%20Mayra%20Arenas%202024%2D2025&ct=1 750
785 77757580r=OWA%2DNT %2DMail&cid=fb006488%2Dff37%2 D1b
a8%?2 Df04a%2Ddeceaf0d4b83 & ga=1

OBLIGACION ESPECIFICA 8

ENTREGAR, MENSUALMENTE, EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SUSCRITOS QUE HAYA GENERADO EN CUMPLIMIENTO DEL OBJ
ETO Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 9. LAS DEMAS QUE SE LE ASIGNEN Y QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O
VIRTUAL

8. se entrega informe mensual del periodo comprendido del 01 de Agosto al
31 de Agosto del 2025

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/personal/mayra_arenas_gobier n
obogota_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayra %
5 Farenas%S5Fgobiernobogota%SFgov%5Fco%2FDocuments%2FRevisi %
C3 %B3n%20Cuentas%20Mayra%20Arenas%202024%2D2025&ct=1 750
785 7775758&0r=OWA%2DNT %2DMail&cid=fb006488%2Dff37%2 D1b

INFORMACION ADICIONAL
EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA
APORTES DE SEGURIDAD PAGO DE SALUD PAGO DE ARL PAGO DE PENSION
SOCIAL
FAMISANAR SEGUROS POSITIVA PORVENIR
FIRMAS
CONTRATISTA
DECLARACION DEL CONTRATISTA :Manifiesto que he cumplido co
n las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrollad .
as en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaci -
ones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para cert ( € 8
ificar el cumplimiento del objeto del contrato . —

NOMBRE: LORENA PATRICIA ORTIZ PINZON
CEDULA: 1012354319 de BOGOTA

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez
verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la cont
ratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrat
o.

SUPERVISOR




NOMBRE: CLAUDIA VERONICA COLLANTE DUSSAN
CEDULA: 52382371

APOYO A LA SUPERVISION

NOMBRE: RAUL ALBERTO POVEDA POVEDA
CEDULA: 79369260




